ZARZADZENIE NR 32.2021

WOJTA GMINY STROMIEC

z dnia 28 kwietnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdéwien Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych (,,pzp”) w Urzedzie Gminy Stromiec

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2020r. Poz. 713,
1378), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. - o Finansach Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) oraz
Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. - Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.), Wéjt Gminy
Stromiec zarzadza, co nastepuje:

Zasady ogélne

§ 1. 1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U.
2019.2019 ze zm.)

2. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania zamowien publicznych
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 000,00 zt. netto.
3. Do udzielania powyzszych zamowien nalezy stosowac¢ postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw i optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celéw oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

5. W przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw zamawiajgcego,
opis przedmiotu zamdwienia sporzadza sie, zuwzglednieniem wymagan  w zakresie dostepnosci dla oséb
ze szczegdlnymi potrzebami oraz projektowania uniwersalnego, chyba Zze nie jest to uzasadnione
charakterem przedmiotu zamdwienia.

6. W formularzu oferty zamieszcza sie wymdg wskazania przez wykonawce w jaki sposdéb zapewni
dostepnos¢ dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami oraz uwzgledni zasady projektowania uniwersalnego,
chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem zamdéwienia.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia publicznego

§ 2. 1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik merytoryczny komérki wnioskujgcej
szacuje z nalezytg staranno$cig wartosé zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym
2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.
3. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowahia wartosci zamoéwienia,
3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamodwienia,



4. Szacunkowa warto$é zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz  z ich cenami
rynkowymi.
5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i
zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamoéwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do minimum trzech potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcoéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zasady udzielania zaméwien publicznych

§ 3. 1. Zamawiajgcy przygotowuje iprzeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia zamodwienia
publicznego w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania w sprawie udzielenia
zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

3.Zamdwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.

5. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne.

6. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

7. Postepowanie jest wazne bez wzgledu na liczbe ztozonych ofert.

Ogtoszenia

§ 4. 1. Ogtoszenia, o ktérych mowa w regulaminie, zamawiajgcy zamieszcza na tablicy ogtoszeh we wtasnej
siedzibie oraz na wiasnej stronie internetowej na okres nie krétszy niz 5 dni. W ogtoszeniu nalezy umiescic
informacje o sposobie jego zamieszczenia, potwierdzong przez pracownika odpowiedzialnego za
postepowanie.

2. Zamawiajgcy jest obowigzany udokumentowa¢ zamieszczenie ogtoszenia w sposdb okreslony w ust. 1.

3. Dodatkowo zamawiajacy moze rowniez winny sposéb zamie$ci¢ ogtoszenia, o ktérych mowa
w regulaminie.

4. Ogtoszenia o ktérym mowa w pkt 1 -3 nie stosuje sie do zaméwien publicznych okreslonych w § 5 pkt 3.

Procedury udzielania zamdwien publicznych

§ 5. 1. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowane niniejszym zarzgdzeniem obejmujg
zamowienia publiczne na dostawy, ustugilub roboty budowlane, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza
130 000,00 zt. netto.

2. Procedura zostaje wszczeta na pisemny wniosek kierownika wtasciwegoreferatu, po uprzedniej akceptacii
wojta, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu z uwzglednieniem zapiséw okreslonych w
pkt 3.

3. Dla zamoéwien do kwoty 10 000,00 zt. netto nie jest wymagane stosowanie procedury pisemnej wg
zatgcznika Nr 1 do regulaminu. W takim przypadku uzasadnienie dokonania wydatku sporzadza sie na



zleceniu / umowie, lub bezposrednio na dokumencie zakupu gdy wartos¢ transakcji nie przekracza kwoty
500,00 zt. netto.

4. Za prawidtowe przeprowadzenie procedury zamoéwienia publicznego odpowiedzialny jest kierownik
wtasciwego referatu oraz pracownik merytoryczny dokonujgcy zamédwienia.

5. W przypadku udzielania zamdwienia, ktére moze by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych,
lub w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej, zamdwienia
udziela sie wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji.

Wybdr wykonawcy
§ 6.1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komdrka wnioskujgca w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach, z zastrzezeniem ust. 3:
1) poprzez zamieszczenie ogfoszenia w formie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego,
2) poprzez zamieszczenie ogtoszenia w formie zapytania ofertowego na tablicy ogtoszen w siedzibie
zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez przekazanie zapytania do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

4) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2,.

2. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest obowigzkowe w
przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000,00 ztotych netto.

3. Zamawiajgcy moze skierowac zapytanie ofertowe wytgcznie do zaktaddw pracy chronionej lub innych
wykonawcéw, ktérych dziatalnosé lub dziatalnos¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg
realizowaty zaméwienie, obejmuje spoteczng i zawodowg integracje osdb, bedacych cztonkami grup
spotecznie marginalizowanych, w szczegdlnos$ci osdb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy, okreslajgcw
nim minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osdb, o ktérych mowa powyzej.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegélnosci ( Zatgcznik nr 3):
1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

5. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zaméwienia.

6. Zamowienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy lub zlecenia okreslajgcych warunki realizacji
zamoéwienia.

7. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie
notatke stuzbows.

8. Cata dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje zamdwienia oraz za archiwizacje dokumentacji.

Wyt3gczenie stosowania regulaminu
§ 7. 1. Zasad okre$lonych powyzej nie stosuje sie do:
1) sytuacji wymagajgcych szybkiego przeciwdziatania lub zapobiegania awarii i ich  nastepstw, przy
jednoczesnym wskazaniu awarii i uzasadnieniu sytuacji oraz zgtoszeniu tego faktu Skarbnikowi w celu
zabezpieczenia srodkéw w planie rzeczowo-finansowym.

2) sytuacji, w ktérych dostawy, ustugilub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone wytgcznie przez jednego
wykonawce.



2. Wéjt moze udzieli¢ zwolnienia z obowigzku stosowania zasad zawartych w niniejszym zarzgdzeniu,
w innych uzasadnionych przypadkach.

Protokot

§ 8. W trakcie prowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zamowienia okreslonego w § 6 regulaminu
sporzadza sie pisemny protokdt, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Postanowienia koncowe

§9.1. Zbiorcze zestawienie z udzielonych zamoéwien w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego, za rok
poprzedni, merytoryczny pracownik przekazuje na stanowisko ds. zaméwien publicznych wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4.
2. Z udzielonych przez Gmine zaméwien o wartosci do 130 000,00 zt. netto pracownik ds. zamdwien
publicznych przekazuje sprawozdanie do Urzedu Zamoéwien Publicznych zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.
3. Nadzdér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie kierownikom referatéw
zamawiajgcego.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujgcego prawa.
5.Traci moc Zarzgdzenie Nr 25.2021 z dnia 01 kwietnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
130 000zt., o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (,,pzp”) w Urzedzie Gminy
Stromiec
6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woijt

/-/ Krzysztof Stykowski



Zatgcznik nr | do Zarzgdzenia nr32.2021 Wéjta Gminy Stromiec
z dnia 28 kwietnia 2021r.

Stromiec, dnia......ccoeeevennene. r.

Whniosek o wszczecie procedury udzielenia
zamoéwienia publicznego
Niniejszym wnioskuje o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa/dotyczacy

(wskazac nazwe nadang zamowieniu)

1. SZACUNKOWA WartOSC ZamOWIENIA: ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaans
2. Opis przedmiotlu ZAMOWIBNIA: ..oiiiiiiiiiiiieeie ettt ettt ettt et ettt ettt e et et et et et ettt e e et erereaaraae
3. Opis sposobu dokonywania oceny warunkéw udziatu w posteEpOWaNIU: .......covviiiiiiiiiiiecice e
B YA =Yt - e Tol=Ta Ve (=] o AT PRUTPUOR PR
5. Termin wykonania zaméwienia i termin dostawy czastkowej (jezeli dotyczy): .....covvveveivcieeiiiiiieeee e,
6. OPpis SPOSObU 0blICZENIA CEBNYL: ..o

7. lIstotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy lub zlecenia

W SPrawie zamowienia PUBIICZNEEO: ...... it e e et e e et e e e et e e e et e e et e e eaaaans

8. Informacjao przewidywanychzamdéwieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich

b= Y0 010 1 T=1 o T

(podpis kierownika referatu Komaorki Merytorycznej)
PrOPOZYCja try DU POSTEPOWENIA: ...t e s e s e s e s e e e s e e e s e e e s e s e sesasesaaaeaeaaaasaaaaananseeeesanens
Podpis pracownika ds. zamOwien publicZnyCh: ........o e

Zatwierdzam wniosek i niniejszym zezwalam na wszczecie przedmiotowego postepowania w sprawie udzielania
zamowienia publicznego.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

1" podac w szczegdlnosci, jakie wynagrodzenie przewiduje - kosztorysowe czy ryczattowe, w jaki sposdb wykonawca
powinien obliczy¢ swojg ceneg, tj. jakie sktadniki cenotwércze powinien wzig¢ pod uwage i w jaki sposéb powinien
podaé¢ cene w ofercie (np. formularz cenowy, kosztorys itp ), uwzgledniajgc podanie cen w wymaganych przez
zamawiajacego pozycjach.



Zatgcznik nr il do Zarzqdzenia nr32.2021 Wéjta Gminy Stromiec

z dnia 28 kwietnia 2021r.

PROTOKOL

z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamdwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto

IO o Iy oY 9 =T [0 a o (Vb =Y s (o VYA (=Y o 1 - LU
2. Numer w rejestrze komaorki organizacyjnej przeprowadzajgcej ProCedure .........ceeeeviiiieeiiiiiee et e e

3.Wartos¢ zaméwienia to,................ zostataustalona....................... na podstawie: ( zaznaczyéuzupetnic
odpowiednio)

- analizy cen rynkowych przedmiotu zaméwienia

- analizy wydatkow poniesionych natego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym moment szacowania
wartosci zamowienia

- analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub zamdwien
udzielonych przezinnych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia,

4.Wymagane warunki realizacji zamoéwienia:

4.1.Spos6b realizacji ZamOWIENIA: .....uuiiiiiii e
4.2 Termin realizagi ZamOWIENIA: .......eiiiiiiiiieiiiice e
4.3 Miejsce realizacji zamOWIeNia: .......coevvuiiiiiiiiiiiiiiee e
4.4.Sposébitermin zaptaty: .....oooiiiiiiii
4.5, Warunki BWarangi: ....uueeeeeiioiiiiiiie e e eaaan
4.6.Inne elementy zwigzane z realizagg zamowienia: ......cccceeevvvveeeeriiineennn.

5.Lista wykonawcow zaproszonych do ztozenia oferty:

Wykonawca (nazwa, adres, e-mail) Data wystania zaproszenia

6. Zebrane oferty **:

Wykonawca Data otrzymania Cena Inne Wybrano
postanowienia

(nazwa, adres, e-mail) oferty .
oferty, uwagi




7.Uzasadnienie wyboru danego wykonawcy: ...............ccooiiiiiiiiiiniiiieeee

(podpis pracownika merytorycznego i data)

8.Zamdwienie moze byc¢ zrealizowane bez stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych, zgodnie
z procedurami okreslonymi w wewnetrznym regulaminie udzielaniazaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanejw art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.

Z wybranym wykonawca:

- zostanie/nie zostanie* podpisanaumowa/zlecenie

(kontrasygnata Skarbnikaidata)

Wyrazam zgode / odmawiam wyrazenia zgody* na realizacje danego zamdwienia.

(podpis Woijta i data)
* niepotrzebne skreslic¢

**dotaczyc¢ ztozone oferty



‘Zatgcznik nr 11l do Zarzgdzenia nr 32.2021 Wojta Gminy Stromiec
zdnia 28 kwietnia 2021r.

Znak: SErOMIEC, ovvniieieeiei e,

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wajt Gminy Stromiecw trybie zapytania ofertowego, o wartosci ponizej 130 000,00 zt zaprasza
do sktadania ofert na zadanie:

.ZAMAWIAJACY
Gmina Stromiec, ul. Piaski 4, 26-804 Stromiec
NIP 7981426072, tel. 48 619 10 20, fax 48619 10 12

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

IIl. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowac w terminie do ...........ccccvueennn..n.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
- ztozg kompletng oferte w wymaganym terminie (liczy sie data wptywu, a nie data nadania)

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej i przedstawiac¢ catkowita cene netto/brutto za
wykonane prace.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
- oferta podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
Oferty nalezy sktadad...........covvveeeiiiiiiiiiiiiiee e,

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie: ................ .
Wybor nastgpi W 0parcdu 0 ....ccceeeeeeevvvvvceieeeeeeeeiiceeenn, .

VII. DODATKOWE INFORMACIJE

- ztozenie ofert nie jest wigzgce dla Zamawiajgcego.

- Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtaszaé zadnych roszczenn wzgledem
Gminy Stromiec z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia
oferty na to zapytanie.

Osoba do kontaktu: ................ tel. 48 i, .



OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. W zwigzku z zawarciem niniejszej Umowy Strony beda udostepniaty sobie dane osobowe 0séb realizujgcych w imieniu
Strony poszczegdlne zobowigzania umowne orazinnych oséb i w stosunku, do ktérych Strony bedg wystepowaty w roli
administratorow w rozumieniuart. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
prze ptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”).
2. Strony o$wiadczaja, ze posiadajg podstawe prawng do pozyskania i przetwarzania danych osobowych oséb, o ktdnych
mowa w ust. 1.

3. Strony oSwiadczajg, ze zobowigzuja sie do ochrony danych osobowych udostepnianych wzajemnie w zwigzku z jej
wykonaniem, stosujagc w tym celu odpowiednie Srodki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowaw art.32 RODO, a takze
inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa unijnegoi krajowego, ktére chronig prawa osdéb, ktérych dane dotycza.
4. Kazda ze Stron oswiadcza, ze jej pracownicy, wspdtpracownicy lub inne osoby fizyczne posiadajgce dostep do danych
osobowych przedstawidieli drugiej Strony (w tym danych kontaktowych) znajg przepisy dotyczgce ochrony danych
osobowych, dziataja na podstawie polecenia administratora danych (art. 29 RODO) lub imiennego upowaznienia
uprawniajgcego do przetwarzania danych osobowych w tym zakresie, a takze zobowigzane sa do zachowania w tajemnicy
informacji prawnie chronionych i danych osobowych.

5. Zamawiajacy dopetnia obowiazkuinformacyjnego wobec oséb fizycznych w stosunku, do ktérych pozyskatdane osobowe
bezposrednioodtych oséb, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1i2 RODO, w oparciu o klauzule informacyjng stanowigca Zatgcznik
nrldo Umowy.

6. W zwigzku z pozyskaniem danych osobowych osdb, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢
w imieniuZamawiajgcego obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 14 ust. 1i 2 RODO, wobec tych oséb wykorzystujac
odpowiednioklauzuleinformacyjngstanowigcg Zatgcznik nr 2 do Umowy. Zrealizowanie obowigzku, o kté rym mowa w zdaniu
poprzednim Wykonawca potwierdza zgodnie z trescig Zatgcznika nr 3 do Umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany na wezwanie Zamawiajgcego przedstawi¢ potwierdzenie wypetnienia obowigzku
informacyjnego, o ktéorym mowa w ust. 6, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od otrzymania wezwania. Wezwanie moze zosta¢
ztozone pisemnie na adres korespondencyjny Wykonawcy lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy
osoby odpowiedzialnej za realizacje Umowy.

8. W przypadku, gdy na potrzeby realizacji Umowy wystgpi konieczno$¢ przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych
przetwarzanych przez Zamawiajgcego, jako Administratora Danych lub Podmiot Przetwarzajgcy w rozumieniuRODO, Strony
zawrg odrebng umowe powierzeniaprzetwarzania danych osobowych w rozumieniuart. 28 ust. 3RODO, zgodnie ze wzorem
udostepnionym przez Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy oswiadcza, ze powotat Inspektora Ochrony Danych, email:iod @ugstromiec.pl, ktory jest osoba kontaktowa
we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych u Zamawiajacego.

10. Wykonawca o$wiadcza, ze powotat Inspektora Ochrony Danych, email: ......ccocceoevverrninncnenensenereennns , ktory jest osobg
kontaktowg we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrongdanych osobowych u Zamawiajgcego. / Wykonawca o$wiadcza, ze
nie powotat Inspektora Ochrony Danych, natomiast osobg kontaktowag we wszelkich s prawach zwigzanych z ochrongdanych
osobowych u Wykonawcy jest: [adres EMA i / nr
TE L e ].

11. Zmianyw tresci zatacznikdw nr1, 2, 3 nie wymagajg zmiany umowy i aneksu w formie pisemnej. Istotna zmiana zatazznika
moze by¢ skutecznie dokonana poprzez przekazanie jego nowej tresci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres osoby
odpowiedzalnej za realizacje Umowy po stronie wykonawcy (osoba kontaktowa) wskazanejw Umowie. W przypadku, gdy w
tre$ci Umowy nie wskazano adresdw poczty elektronicznej oséb odpowiedzialnych za realizacje Umowy (osob kontaktowych),
Zamawiajacy przesyta istotnie zmieniong klauzule informacyjng na adres siedziby Wykonawcy, ewentualnie inny adres
wskazany w Umowie. Wykonawca po otrzymaniu klauzuli informacyjnej zobowigzany jest do wykonania w imieniu
Zamawiajacego, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1i 2 RODO oraz 14 ust. 1i 2 RODO wobec oséb
fizycznych. Zmiany te wchodza w zycie z dniem powiadomienia Wykonawcy o tresci zmian przez Zamawiajacego.

Zatacznik nr 1
KLAUZULA INFORMACYJNADOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Zgodniezart.13 ust. 1-2 RODO informujemy, ze:

1. Administratore m Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Stromiec,

ul.Piaski 4, 26-804 Stromiec.

2.W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowacsie z Inspektorem Ochrony Danych na adres
email:iod@ugstromiec.pl badzpisemnie na adres naszej siedziby wskazany w punkcie 1.

3.Cele i podstawy przetwarzania

Bedziemyprzetwarza¢ dane osobowe:

a.Na podstawieart.6ust1lit.b) RODO w celuzawarciairealizacjiUmowy Nr......cccooeeveerrernnnne z Administratorem.
(dotyczy wytacznie przypadku umdw zawieranych z osobami fizycznymi lub sp étkami cywilnymi).



b.Na podstawie art. 6 ust. 11it.c) RODO (obowigzek prawny cigzgcy na Administratorze) w celu realizacji zagdan organdéw
$ciganiaina potrzeby postepowan sgdowych.

c. Na podstawie art. 6 ust. 11it. f) RODO (prawnie uzasadnionego interesu):

d. W celu zawarcia i realizacji Umowy Nr......ccccceeevrerenennne. z Administratorem

e. W celacharchiwalnych (dowodowych) bedgcych realizacja prawnie uzasadnionegointeresu Administratora
zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazaniafaktéw, w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia
lub obrony przedroszczeniami,

4. Odbiorcy danych Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane:

a.instytucjom okreslonym przez przepisy prawa,

b.partnerom orazkontrahentom Administratora, w zakresie niezbednym do celéw kontaktowych,

c. podmiotom przetwarzajgcym, ktére Swiadcza ustugi na rzecz administratora danych, rownieztym, ktérym te danesa
powierzane.

5. Przekazywanie danych osobowych poza EOG

Pani/Panadane osobowe co dozasadynie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

6. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas:

a.dane przetwarzane w celu wykonania Umowy - do czasu przedawnieniaroszczen powstatych na podstawie Umowy, przez
czas niezbednydoich dochodzenia lub obrony, (dotyczy wytgcznie przypadku umoéw zawieranych z osobami fizycznymi lub
s potkami cywilnymi)

b.dane przetwarzane na podstawie przepisu prawa - przez okres wynikajgcy z prawa powszechnie obowigzujgcego,

c. dane przetwarzane na podstawie prawnie usprawiedliwionegointeresu Administratora - przez czas niezbednydo
osiggniecia celu lub zgtoszeniaprzez Panig/Pana skutecznego s przeciwu.

7. Prawa os6b, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panuprawodo:

a.zadania dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b.zgdaniasprostowania (poprawiania) swoich danych,

c. zadania usuniecia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobecich przetwarzania,

d.zadaniaprzenoszenia danych,

e.wniesienia skargi doorganunadzorczego.

8. Informacja o dobrowolnosd podania danych

Podanie danych jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Informujemy, ze w powyzszych celach nie podejmujemy decyzji w s posdb zautomatyzowany i Pani/Pana dane niesg
profilowane.

Zataczniknr2

Jezelinazwa strony umowy udostepniaé bedzie - na potrzeby realizacji Umowy —dane osobowe swoich pracownikéw i/lub
ws potpracownikdw, innych osdéb fizycznych - zobowigzany jest s petni¢ wobec tych os b, w imieniu Administratora
obowigzekinformacyjny o ponizszej tresci:

Zgodniezart.14 ust. 1-2RODO informujemy, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Stromiec, ul. Piaski 4, 26-804 Stromiec.

2.W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowacsie z Inspektorem Ochrony Danych na adres
email:iod@ugstromiec.pl badz pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w punkcie | powyzej.

3.Zrédto danych

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od nazwa i adres Strony Umowy zawartej z Administratorem.

4. Cele i podstawy przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ dane osobowe:

a.Na podstawieart.6ust. 1litc. RODO (obowigzek prawny cigzgcy na Administratorze),

- W celu realizacji zadan organdw $cigania i na potrzeby postepowan sadowych,

b.Na podstawieart.6ust1.litf) RODOtj. prawnie uzasadnionego interesu Administratora,

- wcelurealizacji Umowy Mi€dzy (...cccceereeeererneeeeieeeeie s ), a Administratorem,

c. W celacharchiwalnych (dowodowych) dlazabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazaniafaktow,
c. W celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,

d. W celu zapewnieniabezpieczenstwa na terenie nalezgcym do Administratora.

5. Kategorie danych

Administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe w zakresie niezbednym do kontaktu (dane kontaktowe)

6. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas:

a.dane przetwarzane w celuwykonania Umowy - do czasu przedawnieniaroszczen powstatych na podstawie Umowy, przez
czas niezbednydoich dochodzenialubobrony,

b.dane przetwarzane na podstawie przepisu prawa - przez okres wynikajgcy z prawa powszechnie obowigzujgcego,



c. dane przetwarzane na podstawie prawnie usprawiedliwionego interesu Administratora - przez czas niezbedny do
osiggniecia celu lub zgtoszeniaprzez Panig/Pana skutecznego s przeciwu.

7.0dbiorcydanych

Pani/Pana dane moga by¢ przekazywane:

a.instytucjom okreslonym przezprzepisy prawa,

b.partnerom orazkontrahentom administratora, w zakresie niezbednym do celéw kontaktowych,

c. podmiotom przetwarzajgcym, ktére swiadcza ustugi na rzecz Administratora danych

8. Przekazywanie danych osobowych poza EOG

Pani/Pana dane osobowe co dozasady nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

9. Prawa 0s6b, ktérych dane dotyczg

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panuprawo do:

a.zadania dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b.zgdaniasprostowania (poprawiania) swoich danych,

c. zagdania usuniecia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobecich przetwarzania,

d.zadaniaprzenoszenia danych,

e.wniesienia skargi doorganunadzorczego.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Informujemy, ze w powyzszych celach nie podejmujemy decyzji w s poséb zautomatyzowany Pani/Pana dane nie sg
profilowane.

Zataczniknr3
Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w za kresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art.14 RODO

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lubart. 14 RODO" wobec oséb fizycznych,
ktérych dane osobowe udostepnitemw zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy.

(Podpis (nazwa strony umowy)

' Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiegoi Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w s prawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w s prawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)



Zatgcznik nr 1V do Zarzgdzenia nr 32.2021 Wdjta Gminy Stromiec

z dnia 28 kwietnia 2021r.

ZESTAWIENIE UDZIELONYCH ZAMOWIEN o wartosci do 130 000 zt

Lp.

Przedmiot zamdwienia

Rodzaj zamodwienia (ustuga, zakup towaru, robota bud)

Kwota zamoéwienia ( netto)
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